
 

 

Nom Prénom 
 
Ecole d’affectation  
 
Adresse personnelle 
 
 
        A  
        Madame l’Inspecteur d’Académie  
        S/C  de Madame l’IEN 
         de Monsieur l’IEN  
 
        de la circonscription de ……………………. 
 
 
 
 
Objet :  demande de convocation et d’ordre de mission avec remboursement des  
  frais de déplacement. 
 
 
 
Madame l’Inspecteur d’Académie, 
 
  
 
J’ai l’honneur de solliciter de votre bienveillance une convocation et un ordre de mission pour 
participer à l’animation pédagogique qui doit se dérouler  
le ………………………………………………….. à …………………………………………………………………………………………… 
de façon à pouvoir bénéficier d’une indemnisation de mes frais de déplacement. 
 
Le décret 90-437 du 28 mai 1990 impose de rémunérer ces frais de déplacement à « L’agent 
appelé à se déplacer pour les besoins du service hors de sa résidence administrative et hors de 
sa résidence familiale… ». 
 
Faute de ces documents, je ne pourrai prendre part à cette activité. Par contre, dans la mesure 
où cet horaire entre dans mes obligations de service, je les assurerai en étant présent dans 
mon école.      
 
Je vous prie d’agréer, Madame l’Inspecteur d’Académie, l’expression de mes sentiments 
respectueux. 
 
 
 
 
A ……………………………. 
Le ……………………………    

Signature 
     
 
  
 
 
  


