Chargeés d’ecole : gare a la surc

Relation avec les élus : entretien, hygiéne, salubrité et
sécurité des locaux et de la cour de récréation de

Relations avec notre administration : dossier
direction ; prévisions d’effectifs; enquéte
TICE, enquéte langue, dossier piscine, PPMS,
dossiers SEGPA, liens école college, dossiers

I'école.; achats et renouvellement du matériel, du
mobilier ; gestion des budgets ; prévisions d’effectifs ...

Relation avec les familles: Réunions

pour les nouvelles inscriptions ; réunion

avancement ou allongement de cycle ; cahier
d’appel; registre matricule; registre des
inscrits ; registre de sécurité ; affelnet ; Horde,
Sun, Java, ENT ; PIA ; DSDEN ...

de rentrée avec les parents; élections
des représentants de parents d’éleves ;

remise des évaluations nationales;
invitations et compte-rendu conseils

d’école; réglement intérieur ;
agréments sportifs ; remises des LPC;

Enseigner : instruire et éduquer: Préparer sa classe;
corriger les supports; élaborer projets, progressions,
programmations, emplois du temps ; vérifier les assurances

scolaires ; saisir le pble ressource; organiser, animer et
formaliser les équipes éducatives ; IP ; PAI, PAP, PPRE, PPS
GEVSCO; dossiers parcours citoyen, LPC, autorisations
parentales ; suivi APC; conception rédaction, fiches action
projet d’école ...

Liens avec les partenaires : Gestions
des horaires et des retards des cars
scolaires ; accueil des AESH; MDPH ;

CAMPS ; CMPP; CMP; Moi, enseignant, professionnel de
orthophonistes, ergothérapeutes I’éducation: lectures et activités
privés ; MDS Grandvilliers ; PMI ; CRIP syndicales ; impression, lecture,
Beauvais ; centre social ;

appropriation  programmes officiels,

CCPV spectacles ; college de secteur; textes officiels, Eduscol ; guides rouge,

T . ) Fonctionnement de I'école :
médecine scolaire; démarcheurs

Guide orange ... Canope ; circulaires IA ;
commerciaux jeux et matériel

pédagogique ; maisons d’édition ...

Gérer les budgets sirs et/ou mairie pour l'achat des
fournitures, le renouvellement du matériel; gérer la
coopérative scolaire faire le bilan financier ; la sécurité ; les

PAF; Magistere ; Iprof, messagerie
perso ; Ensap ...

sorties scolaires ; les actions : photos scolaires, marché de
Noél, grilles de Paques, kermesse ; gestion de I'archivage...



